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	1. NOMBRE
	
	2. OBJETIVO
	
	3. BENEFICIO AMBIENTAL, SOCIAL O ECONÓMICO

	
	
	
	
	

	4. BENEFICIARIOS

	Personal de la CONANP, público en general y autoridades relacionadas

(Aquí mismo deberá especificar  la utilización del producto en acciones presentes o futuras de la Dependencia y/o Sector sin marcarlo como punto) 


	5. PROGRAMA(S) Y OBJETIVO(S) DEL PNMAyRN CON QUE SE VINCULA
	
	6. VINCULACIÓN CON EL SISTEMA DE METAS SECTORIALES DE LA UNIDAD (INDICADOR Y META)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	7. PRINCIPALES ACTIVIDADES

	1.-
2.-
3.-


	8. LUGAR Y FECHA DE REALIZACIÓN
	DIA
	MES
	AÑO

	Lugar:  
México, D.F.
	INICIO
	
	
	

	
	TÉRMINO
	
	
	


	9. PRODUCTOS ESPERADOS                                                                             DESCRIPCIÓN DE PRODUCTO

	DOCUMENTO 
	

	SERVICIOS ESTADÍSTICOS Y GEOGRÁFICOS                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	

	SERVICIOS DE INFORMATICA 
	

	CURSOS
	

	OTROS (Especifique)
	


	10. CLAVE PRESUPUESTAL 
	
	11. OBSERVACIONES


	A
	RA
	UR
	GF
	F
	SF
	RG
	AI
	PP
	PTDA
	TG
	FF
	
	Para llevar a cabo estos trabajos, la (Dirección General/Regional xxxxxxx) no cuenta con personal capacitado o disponible para la realización de la presente contratación.

	
	
	
	
	
	
	
	
	ID
	Núm.
	
	
	
	
	

	2011
	16
	F00
	3
	9
	02
	00
	008
	G
	013
	xxxxx
	1
	1
	
	


	12. CALENDARIO FINANCIERO PARA 2010

	CONCEPTO
	TOTAL
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	TOTAL
	000.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gasto Corriente:
	000.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gasto de Inversión:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Recurso Fiscal:
	000.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Crédito Externo:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	13. RESPONSABLE DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL  PROYECTO 
	
	14. TITULAR DE LA UR
	
	15. AUTORIZACIÓN

	Nombre: 
Cargo: 
Firma:
	
	Nombre:
Cargo: 
Firma:
	
	Nombre: MTRO. LUIS FUEYO MAC DONALD
Cargo:  COMISIONADO NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS 
Firma:


INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA FICHA TECNICA

A) Posterior al encabezado de la ficha, se encuentra con letras de color distinto el subtitulo que claramente dice NOMBRE DE LA UNIDAD RESPONSABLE, es ahí donde se especificará según corresponda (omitiendo la leyenda de nombre de la unidad responsable) Ejemplo: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL.
B) La ficha técnica cuanta con recuadros numerados relativos a lo que se deberá detallar.
1.-NOMBRE.
   Es aquí donde se pondrá el nombre de la asesoría, estudio o investigación tal y como aparece en la solicitud de servicios y en los términos de referencia.
2.-OBJETO.
    En base a los términos de referencia se especificará tal cual el objeto de la asesoria, estudio o investigación.

3.- BENEFICIO AMBIENTAL, SOCIAL O ECONÓMICO.
     Este espacio, como dice el titulo se menciona el beneficio que aportará dicha asesoria, estudio o investigación.
4.-BENEFICIARIOS.
    Refiere a el personal de la CONANP, público en general y autoridades relacionadas. Se expresará cual es la utilización del producto en acciones presentes 
     o futuras   de la Dependencia y/o Sector.

5.-PROGRAMA(S) Y OBJETIVO(S) DEL PNMAyRN CON QUE SE VINCULA. 

    Ejemplo: Programa de Trabajo CONANP 2007 – 2012
 6. VINCULACIÓN CON EL SISTEMA DE METAS SECTORIALES DE LA UNIDAD (INDICADOR Y META)
     La asesoría, estudio o investigación se relacionará con diversos programas. 
     Ejemplo: 

     Programa Sectorial de Medio Ambiente y Recursos Naturales 2007-2012

VINCULACIÓN: Eje 4. Sustentabilidad ambiental. 

Objetivo 4: conservar los ecosistemas y la biodiversidad del país.                                                 

INDICADOR: Superficie decretada como Área Natural Protegida (ANP) federales.

METAS DE LA VISION MÉXICO 2030, Meta de protección de áreas naturales: Por ciento del territorio nacional bajo el instrumento de Áreas Naturales Protegidas.
7. PRINCIPALES ACTIVIDADES.

    Las actividades que se tienen programadas cronológicamente en los términos de referencia para ejecutar la asesoría, estudio o investigación, se plasmaran exactamente igual en este espacio.
8. LUGAR Y FECHA DE REALIZACIÓN.
     En este punto se indicará la ubicación territorial y fecha de  inicio y termino de la  asesoría, estudio o investigación, en el orden que marca –día con dos dígitos – mes con letra  -año con los últimos 2 dígitos del año.

     Ejemplo:

     México, D. F.      03  / Marzo / 10
9. PRODUCTOS ESPERADOS Y CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO.             
    Indicará como en los términos de referencia, como se presentaran  los productos entregables.

    Ejemplo:

    Documento (manuales impresos) Servicios estadísticos y geográficos (mapas, planos, gráficas), Servicios de informática (cd´s, memorias, 
    material fotográfico) otros.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
10. CLAVE PRESUPUESTAL.
Derivado de que la estructura programática cambió para el ejercicio fiscal 2010 y con la finalidad de requisitar el formato de Ficha Técnica de la manera adecuada, a continuación se describe cada una de las partes que comprende la CLAVE PRESUPUESTAL:

AÑO
Corresponde al ejercicio fiscal vigente, por lo que todas las fichas llevarán 2010
R/S       Se refiere al Ramo o Sector que es SEMARNAT y al cual corresponde el No. 16

UR       Hace referencia a la Unidad Responsable y esta corresponde a la Comisión Nacional de Áreas Naturales Protegidas que se identifica con el F00
GF       Corresponde al Grupo Funcional que es Desarrollo Económico y que será identificado con el No. 3

FN       Se refiere a Función: Desarrollo Sustentable y esta se identifica con el No. 9

SF       Corresponde a Subfunción: Protección y Conservación del Medio Ambiente y Recursos Naturales y se identifica con el No. 02
RG
Se refiere a Reasignaciones y lo integraron con la finalidad de identificar a detalles las adecuaciones presupuestales autorizadas y para la CONANP puede ser 00 o 01 según corresponda.
AI         Identifica a la Actividad Institucional: Conservación de la Biodiversidad en Ecosistemas Saludables, al cual le corresponde el No. 008

PP       Corresponde al Programa Presupuestario y para el caso se puede utilizar los siguientes:

G 013  para oficinas centrales y Regionales según sea el caso a excepción de Especies Prioritarias y/o en algunos casos la Dirección de Evaluación y Seguimiento

                         G 011 para Especies Prioritarias.

OG      Corresponde al Objeto del Gasto y este deberá ser identificado a través de la partida presupuestal correspondiente 3303, 3304 o 3308 según el caso.
TG       Se refiere al Tipo de Gasto y para el caso es gasto corriente y se identifica con el No. 1

FF       Fuente de Financiamiento para el caso que nos ocupa corresponde de recursos fiscales identificado con el No. 1

Por lo anterior, la clave presupuestal solo cambiará en el PP Programa Presupuestario y RG Reasignaciones de acuerdo al área solicitante y esto lo deberán verificar con el área de presupuesto.

Para que quede más claro se muestra el siguiente ejemplo:

	10. CLAVE PRESUPUESTAL 


	A
	RA
	UR
	GF
	F
	SF
	RG
	AI
	PP
	OG
	TG
	FF

	
	
	
	
	
	
	
	
	ID
	Núm.
	
	
	

	2010
	16
	F00
	3
	9
	02
	00
	008
	G
	013
	3304
	1
	1


11. OBSERVACIONES.
      El texto que se estableció solo se complementará, mencionando el nombre de la Dirección responsable del proyecto. Es decir  
     para llevar a cabo estos trabajos, la (Dirección Ejecutiva De Administración y Efectividad Institucional) no cuenta con personal capacitado 
     o disponible para la realización de la presente contratación de asesoría.
12. CALENDARIO FINANCIERO PARA 2010 (miles de pesos con un decimal).
Se expresará el monto incluyendo IVA  de los pagos calendarizados que se establecen en los términos de referencia en las filas de total, gasto corriente y   recurso fiscal.          
13. RESPONSABLE DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL  PROYECTO.
       Se plasmará el nombre, cargo y  firma del  responsable de verificar el servicio del proyecto (Jefes de Unidad Administrativa, Subdirectores, Directores).
14. TITULAR DE LA UR.

Se plasmará el nombre, cargo y  firma del  titular de la Unidad regional (en caso de ser Dirección Regional) y los casos de Oficinas Centrales Directores.
15. AUTORIZACIÓN.

Se plasmará el nombre, cargo y  firma del Comisionado Nacional de Áreas Naturales Protegidas.
